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Arzttermine, Beurlaubungen und Krankmeldung per WebUntis

Liebe Eltern,

bitte beachten Sie folgende Hinweise zum Thema Arzttermin, Krankmeldung und
Beurlaubung.

Sofern Sie als Elternteil in WebUntis registriert sind, kénnen Sie lhr Kind iber den Button
»Abwesenheit” dort auch krankmelden. Es ist zwingend erforderlich, dass Sie dies bis
spatestens 10 min. vor Unterrichtsbeginn tun, damit die An-/Abwesenheit klar ist, sobald
der Unterricht startet. Sollten Sie versehentlich eine Abwesenheit fehlerhaft eingetragen
haben (Datum, Uhrzeit), so konnen Sie diese nicht nachbearbeiten, wohl aber [6schen und
neu anlegen.

Sollte lhr Kind fehlen, ohne dass Sie es abwesend gemeldet haben, erhalten Sie automatisch
eine Mitteilung auf lhren Account, dass Ihr Kind fehlt, mit der Bitte, die Schule zu
kontaktieren. Tun Sie dies bitte per E-Mail beim Klassenlehrer/-innen-Team oder in
dringenden Fallen (Aufenthaltsort des Kindes ist unklar) telefonisch im Sekretariat.

Fiir Beurlaubungen (Sportveranstaltungen, Wettbewerbe,...) gilt weiterhin:

Der schriftliche Beurlaubungsantrag sollte nach Méglichkeit 1 Woche vorher an der Schule
vorgelegt bzw. per E-Mail zugeschickt werden (s. Verfahrensbeschreibung und Formular auf
der Homepage).

Fiir einen langfristig ausgemachten Arzt- oder sonstigen Termin schreiben Sie bitte dem
Klassenlehrer/-innen-Team rechtzeitig (allerspatestens drei Tage vorher) eine E-Mail und
bitte Sie um Befreiung des Kindes. Bei einem spontanen oder einer akuten Krankheit
geschuldeten Arztterminnutzen Sie die Krankmeldungsfunktion. Achten Sie hierbei darauf,
die Uhrzeiten der Abwesenheit korrekt einzustellen. Nutzen Sie das Textfeld flr weitere
Informationen an die Klassenlehrkraft. Beachten Sie hierbei, dass die Lehrkraft den Text nur
lesen kann, wenn er/sie im Browser unterwegs ist, sollten Sie also relevante Informationen
Uber die Dauer der Krankheit oder dhnliches mitteilen wollen, nutzen Sie hierfir bitte nach
wie vor das Format der E-Mail.

Eine Anleitung, wie eine Krankmeldung lhres Kindes in der App erfolgen kann finden Sie
unter https://youtu.be/A5SIuX9fC44.

Falls eine Lehrkraft bei Ihrem Kind versehentlich eine Abwesenheit falsch eingetragen hat,
melden Sie sich bitte per E-Mail bei dieser Lehrkraft.
Fiir sonstige Fragen melden Sie sich bei karen.friedemann@bw.schule.


https://youtu.be/A5SluX9fC44

